
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

EVENTMANAGEMENT 
KOMPAKT FÜR DIE PRAXIS 

LEHRGANG 
www.bfi.wien 

BFI Wien | 2024/2025 



 BFI WIEN EVENTMANAGEMENT 

 
2 

Eventmanagement kompakt 
Lehrgang 

 

Ein gelungener Event ist wie ein guter Film: unvergesslich und voller herausragender 

Momente! Doch wie schafft man ein Ereignis, das in Erinnerung bleibt? 

Eventprofis zeigen Ihnen das 1x1 des Eventmanagements. Sie erlangen essenzielle 

Fähigkeiten, um Veranstaltungen erfolgreich zu planen - und setzen dieses Wissen sofort im 

Kurs in ein praktisches Eventkonzept um. Durch Besichtigungen von Eventlocations und der 

Möglichkeit bei Live-Projekten hineinzuschnuppern ist Praxisbezug garantiert! 

 

Der Lehrgang auf einen Blick 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

BFI Wien Zeugnis 

Termin(e) – lt. Terminplan 
Mo, Mi 18:00-21:15, 1xSa 09:00-16:20 

Abschlussarbeit (Eventkonzept) 

€ 1 750,- inkl. 10% USt. 

€ 1 450,- AK-Förderpreis 

Dauer: 78 UE 

Partizipativ, praxisnah, aktuell! 

Trainer:innen sind  
Fachexpert:innen und  
Praktiker:innen 

Förderung möglich!  
Ratenzahlung & steuerlich absetzbar 
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Lehrplan 

Der Lehrgang findet größtenteils vor Ort am BFI Wien statt. Einige Einheiten werden als Live-

Online-Einheiten durchgeführt. Termine für Lehrausgänge (u.a. Location-Besichtigungen) 

erfahren Sie erst bei Lehrgangsstart bzw. im Lehrgang.  

Sie arbeiten während des Lehrgangs an einem Praxisprojekt und erstellen ein Eventkonzept, 

mit dem Sie den Lehrgang abschließen.  

Der Lehrgang ist partizipativ und anwendungsorientiert konzipiert. Unsere Trainer:innen 

sind bemüht den Lehrgang abwechslungsreich zu gestalten, sodass Lernen Freude und Spaß 

macht. Nach Verfügbarkeit besteht die Möglichkeit bei Live-Projekten der Vortragenden 

hineinzuschnuppern bzw. mitzuwirken. 

 

Inhalte 

• Event-Grundlagen, Überblick über Event-Arten 

• Eventkonzeption und Planung 

• Online-Events 

• Projektmanagement für Events 

• Eventdramaturgie und Regie 

• Rechtliche Grundlagen 

• Security - Sicherheitskonzepte 

• PR/Eventkommunikation und Eventmarketing, Social Media 

• Sponsoring und Finanzierung 

• Nachbereitung und Controlling 

• Technik, Tools und Medien 

• Präsentation und Moderation 

• Locationbesichtigung(en)  

• Green Events/Nachhaltigkeit 
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Zielgruppe 

• Personen aus allen Bereichen, insbesondere Marketing, die den perfekten Event 

inszenieren wollen und ihr Know-how vertiefen möchten 

• Personen mit Vorkenntnissen aus verwandten Bereichen (Gastronomie, Technik, Floristik, 

Hochzeitsplanung, ...), welche Ihre Fähigkeiten erweitern, möchten 

• Berufsanfänger:innen, Quereinsteiger:innen, die fundierte Kenntnisse für die 

Eventorganisation erwerben möchten 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Teilnahmevoraussetzungen 

• Kommunikationsfreude und Organisationstalent 

• Kenntnisse der MS Office-Palette (PPT für die Abschlusspräsentation) sowie Online- und 

Social Media-Grundlagen von Vorteil 

• Bereitschaft, sich selbstständig, außerhalb der Unterrichtseinheiten 

(Locationbesichtigungen), mit Aufgabenstellungen auseinanderzusetzen bzw. Inhalte 

wiederholen und vertiefen und die Abschlussarbeit erstellen 

• Für Online-Einheiten zusätzlich: PC/Laptop, stabiles Internet, Webcam und Mikro/Headset 

• Personalisierte E-Mail-Adresse bitte bei Anmeldung angeben! 
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Ihr Nutzen 

• Sie lernen aufgrund praktischer Erfahrungsberichte durch Expert:innen der Eventbranche 

das 1x1 des Eventmanagements. 

• Sie können Veranstaltungen erfolgreich durchführen (online und live) und wissen im Detail, 

worauf Sie achten müssen. 

• Sie wissen über rechtliche Rahmenbedingungen, Sicherheitsbestimmungen und 

Sicherheitskonzepte Bescheid und sind in der Lage, die Veranstaltungen für Ihre Gäste 

sicher umzusetzen. 

• Durch Ihren Einblick in Eventdramaturgie und Regie können Sie Veranstaltungen kreativ 

gestalten und eine mitreißende Atmosphäre schaffen. 

• Sie lernen den effektiven Einsatz von Eventtechnik und Medien, um damit Ihre 

Veranstaltung richtig in Szene zu setzen. 

• Sie erlangen darüber hinaus essenzielle Kenntnisse, über die Bewerbung von Events - von 

klassischer Werbung über PR bis hin zu Social Media. 

• Wir besichtigen mit Ihnen reale Eventlocations und Sie erhalten nach Verfügbarkeit die 

Möglichkeit in Live-Projekte hineinzuschnuppern. 

 

 

Abschluss & Qualifikation 

• Anwesenheit von mindestens 75 Prozent  

• Positive Beurteilung der Abschlussarbeit und der Abschlusspräsentation (Eventkonzept) 

 

Nach erfolgreichem Abschluss erhalten Sie das BFI Wien Zeugnis.   
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Trainer:innen 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
Peter Feeg, MSc | Eventdramaturgie 
Eventmanager (u.a. Airpower, Nationalfeiertag, Hahnenkamm-Rennen) 

 

 
Mag. Georg Kloibhofer | Sicherheitskonzepte 
Zertifizierter Event Marketing Expert  ISO 17024  
GF von KGP Events (u.a. Surf Opening/Surf Worldcup, Doc LX-Events) 

 
 
 
Weitere Expert:innen möglich! 

  

Mag. Barbara Lamböck 
Lehrgangsleitung  

 

Ausbildung 

• Fachhochschule für Tourismus-Management / Modul 

• Diverse Zusatzausbildungen im Bereich Marketing 

• Projektmanager-Zertifizierung der pma (Projekt 
Management Austria) 

 
Berufserfahrung 

• 20 Jahre Erfahrung im Vertrieb & Marketing (Bereich 
komplexer Dienstleistungen) 

• Geschäftsführerin eines Freizeitbetriebes 

• Ges. & GF der Event- und Marketingagentur blum 
eventmarketing 
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Ihr Weg zum Kurs 

 

Wunschausbildung und Kostenvoranschlag 

Wählen Sie Ihre Wunschausbildung aus unserem breiten Portfolio. Wir beraten 

Sie dabei gerne und stellen Ihnen den gewünschten Kostenvoranschlag aus. 

 

Kostenvoranschlag bei der Förderstelle vorlegen 

Denn Weiterbildung ist förderbar! Das Servicecenter des BFI Wien berät Sie 

gerne bezüglich Ihrer individuellen Weiterbildungsförderung. Weitere 

Informationen finden Sie unter https://www.bfi.wien/service-beratung-

foerderungen 

 

Offizielle Kurs-Anmeldung im Servicecenter 

Nehmen Sie Ihre Kostenübernahmebestätigung oder Ihren AK 

Bildungsgutschein, AK Digi-Bonus, Digi-Winner, Sprachgutschein etc. einfach 

zur Anmeldung mit. 

 

Kursgebühren zahlen 

Rechtzeitig vor Kursbeginn erhalten Sie den ERLAGSCHEIN, der gleichzeitig 

Ihre KURSKARTE ist. Sie haben auch die Möglichkeit, nach Erhalt des 

Erlagscheins eine ZINSENLOSE TEILZAHLUNG zu vereinbaren. (möglich ab 

€ 365,-) Wir beraten Sie dazu gerne. 

 

Erster Kurstag. Freude inklusive! 

Nun steht Ihrer Ausbildung nichts mehr im Wege. 

 

 

https://www.bfi.wien/service-beratung-foerderungen
https://www.bfi.wien/service-beratung-foerderungen
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Orientierung und Service 

 

 

 

 

 

 

 

 

Das Servicecenter des BFI Wien 

Sie haben Fragen zu unserem Kursangebot oder zur Bildungsfinanzierung? Rufen Sie uns 

an oder kommen Sie vorbei!  

Unsere erfahrenen Mitarbeiter:innen beraten Sie persönlich über unsere Angebote sowie die 

unterschiedlichen Fördermöglichkeiten. Detaillierte Kursinformationen und 

Kostenvoranschläge senden wir Ihnen auch gerne kostenlos zu. 

Anmeldung 

BFI Wien Servicecenter | 1030 Wien | Alfred-Dallinger-Platz 1 (5.OG) 

Telefon:  +43 1 811 78-10100 

Fax:   +43 1 811 78-10111 

E-Mail:  anmeldung@bfi.wien   

Website:  www.bfi.wien   

Öffnungszeiten 

Website: www.bfi.wien/service/servicecenter  

Mo & Mi: 08:00−16:30 | Di & Do: 08:00−18:00 | Fr: 08:00-16:00  

Erreichbarkeit & Parken 

U-Bahn: U3, Station Schlachthausgasse | Aufgang Schlachthausgasse Buslinie(n): 77A oder 

80A, Station Schlachthausgasse | 1 Minute Fußweg Straßenbahn: Linie 18, Station 

Schlachthausgasse | 1 Minute Fußweg 

mailto:anmeldung@bfi.wien
http://www.bfi.wien/
http://www.bfi.wien/service/servicecenter
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www.bfi.wien  

Berufsförderungsinstitut Wien 

Alfred-Dallinger-Platz 1 | 1030 Wien 

information@bfi.wien  

+43 1 811 78 - 10100 

http://www.bfi.wien/
mailto:information@bfi.wien

