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Fachtrainer:in Digital+ 
Upgrade für zertifizierte Fachtrainer:innen 

 

Mit dem Upgrade zum/zur BFI Fachtrainer:in Digital+ spezialisieren Sie sich auf die 

Konsolidierung der analogen und digitalen Aspekte in der Erwachsenenbildung indem 

die technologischen Möglichkeiten für die Trainingsarbeit genutzt werden.  

Das Upgrade baut auf die "Ausbildung zum/zur Trainer:in" auf. Durch die Einbindung von 

digitalen Werkzeugen und innovativen Lernformaten sorgen Sie für eine innovative eigene 

Vermarktung ihrer Angebote. In 5 kompakten Modulen erwerben Sie die nötigen Kompetenzen 

zur digitalen Planung und Umsetzung von technologiegestützten Lehr-/Lernsettings 

(Präsenz/Blended Learning/Online-Live) und dementsprechenden Methoden sowie dem 

betriebswirtschaftlichen Aspekt für die (selbstständige) Tätigkeit als Trainer:in. 

 

Der Lehrgang auf einen Blick 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Lehrplan 

5 Module 

Dauer: 82 UE 

BFI Wien Diplom 

Termin(e) – lt. Terminplan 
Abends bzw. Wochenende 

Abschlussarbeit 

€ 2.150,- inkl. 10% USt. (inkl. Prüfung) 

€ 1.850,- AK-Förderpreis 
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Lehrplan 

Der Lehrgang umfasst 5 Module exklusive des Abschusses, wobei alle Module im Blended 

Learning-Format bzw. die synchronen Einheiten via MS Teams oder Zoom durchgeführt 

werden. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MODUL DAUER 

Modul 1: Einführung und Überblick über aktuelle Lehr- und Lernsettings  16 UE 

Modul 2: Fit in Blended Learning und E-Learning (asynchrones Lehr- und Lernsetting)  16 UE 

Modul 3: Live-Online-Trainings und hybrider Unterricht (synchrones Lehr- u. Lernsetting)  16 UE 

Modul 4: Konzeption und Erstellung digitaler Inhalte  16 UE 

Modul 5: Professionelles Selbst- und Trainingsmarketing  16 UE 

Prüfungsvorbereitung    2 UE 

GESAMT  82 UE 

Prüfung                                                                                                 (pro Teilnehmer:in)   1 UE 
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Modulübersicht 

Hier finden Sie eine Detailübersicht über die Lehrinhalte aus den verschiedenen Modulen. 

 

  

Modul 1:  

Einführung und Überblick 
über aktuelle Lehr- und 

Lernsettings 

Ein- und Überblick in folgende Themen: 

• E-Learning, Blended Learning 

• Hybride Lehrsettings 

• Medienkompetenz und Mediengestaltung 

• Rolle des/der Trainer:in 

• Lerntechnologien und Lernmanagementsysteme 

Aufbau: 
Teil 1: 2 UE live-online 
Teil 2: 8 UE als Selbstlernphase via Moodle 
Teil 3: 6 UE live-online 

Modul 2:  

Fit in Blended Learning und 
E-Learning 

• Rahmenbedingungen für Blended Learning-Angebote 

• Didaktik für asynchrone Settings 

• Selbstorganisation (Technik, LMS, Aufgabenmanagement, 
Terminverwaltung) 

• Methoden für asynchrone Settings 

• Tools, um Inhalte für Selbstlernphasen zu erstellen und 
bereitzustellen 

• Tipps für die finale Konzeption 

• Interaktiver Praxisaustausch 

Aufbau: 
Teil 1: 6 UE live-online via Zoom 
Teil 2: 4 UE als Selbstlernphase via Moodle 
Teil 3: 6 UE live-online via Zoom 

Modul 3:  

Live-Online-Trainings und 
hybrider Unterricht 

• Konzeption und Gestaltung von Live-Online Trainings 

• Konzeption und Gestaltung von hybriden Settings (Lernende sind 
sowohl vor Ort im Kursraum als auch „online-live“ 
(synchron/zeitgleich) zugeschaltet) 

• Technische Voraussetzungen 

• Planung und Strukturierung von Live-Online-Trainings und hybriden 
Settings 

• Effektive Didaktik zur optimalen Vermittlung der Lerninhalte 

• Einsatz Digitale Tools (Webkonferenzen, Evaluations- und 
Feedback-Tools, Quiz-Formate, etc.) 

• Interaktiver Erfahrungs- und Praxisaustausch 

Aufbau: 
Teil 1: 6 UE live-online via Zoom 
Teil 2: 4 UE als Selbstlernphase 
Teil 3: 6 UE live-online via Zoom 
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Modul 4:  

Konzeption und Erstellung 
digitaler Inhalte 

Erstellung von digitalen Lerninhalten mithilfe von digitalen Tools: 

• Einführung und Aufbau 

• Lernen in Form von kurzen, chatartigen Einheiten und mit 
Karteikarten 

• Abstimmungen, Feedback, Fragen ... 

• Erstellen von Fragebögen/Tests, interaktiven Online-Büchern 

• Kennenlernen von interaktiven Plattformen und Lernelementen 

• Selbstgesteuertes Lernen mit Lernpfaden 

• YouTube-Videos mit interaktiven Elementen versehen, z.B. Fragen 
... 

• Arbeiten mit einer digitalen Lernplattform (zur Kollaboration; Poster, 
Präsentation, Infoblatt) 

Erstellung von professionellen Lernvideos 

• Formen und Möglichkeiten unterschiedlicher Lernvideos 
kennenlernen 

• Produktion, Postproduktion und Veröffentlichung 
Rechtsgrundlagen: Copyright, Datenschutz, CC-Lizenzen, OER (Open 
Educational Resources) 

Aufbau: 
Teil 1: 6UE live-online 
Teil 2: 4UE Selbstlernphase 
Teil 3: 6UE live-online 

Modul 5:  

Professionelles Selbst- und 
Trainingsmarketing 

• Wer bin ich? Aufbau einer starken persönlichen Marke 

• Zielgruppenanalyse 

• Was biete ich an? 

• Erstellung einer effektiven Marketingstrategie 

• Wirtschaftlich arbeiten 

• Content-Marketing und Sichtbarkeit  

• Aufbau: 
Teil 1: 3,5 UE (inkl. 0,5 UE Vor- und 1,0 UE Nachbereitung) 
Teil 2: 4,5 UE (inkl. 0,5 UE Vor- und 2,0 UE Nachbereitung) 
Teil 3: 5,0 UE (inkl. 2,0 UE Nachbereitung) 
Teil 4: 3,0 UE (inkl. 1,0 UE Nachbereitung) 

Prüfungsvorbereitung 
• Live-Online Coaching, Klärung von Fragen zum Abschluss und zur 

Prüfung 
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Zielgruppe 

• (selbstständige) Trainer:innen und Referent:innen 

• pädagogische Mitarbeiter:innen in der Aus-, Fort- und Weiterbildung 

• Bildungsprojektleiter:innen 

• selbstständige Bildungsanbieter:innen 

• Sparten/Branchenunabhängige Fachkräfte ohne pädagogischer Hochschulausbildung 

• Personen, die Produktschulungen für Kund:innen durchführen 

• Personen, die interne Schulungen für Mitarbeiter:innen durchführen (Train the Trainer) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Teilnahmevoraussetzungen 

• BFI Fachtrainer:in bzw. Absolvent:in des Diplomlehrgangs Ausbildung zum/zur 

Trainer:in (Abschluss darf nicht länger als 4 Jahre zurück liegen) 

• Praktische Erfahrung als Trainer:in im Ausmaß von mind. 15 Schulungstagen bzw. 120 

UE (im Gruppensetting ab 3 Teilnehmer:innen) 

• Live-Online-Training oder Blended Learning mind. 80 UE 

(jeweils die Hälfte der geforderten Einheiten müssen zum Start des Lehrgangs 

vorliegen, die andere Hälfte kann noch während des Lehrgangs absolviert werden) 

 

 

Weiters notwendig: 

• PC/Laptop, stabiles Internet, Micro/Headset und Webcam (Kamerapflicht!)  

Wir benötigen hier Ihre Nachweise zu allen drei Punkten, bitte lassen Sie uns diese 

mit Ihrer Anmeldung gemeinsam zukommen! 
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Karrieremöglichkeiten 

BFI Fachtrainer:innen Digital+ sind in der Lage, 

• erwachsenengerechte Schulungen bzw. Trainings unter Berücksichtigung von Auftrag, 

Zielgruppe, Einstiegsvoraussetzungen, Gruppenheterogenität, Zielvorgabe, usw. zu 

konzipieren. 

• eigene Trainingsangebote zu definieren und die Auftragsklärung professionell 

abzuwickeln. 

• verschiedene - innovative didaktische Methoden und Formate für Präsenz/Blended 

Learning oder Online Trainings(einheiten) entsprechend dem Trainingskonzept 

einzusetzen. 

• Inhalte interessant und motivierend zu präsentieren, die Kursgruppe interaktiv in den 

Lernprozess einzubinden und dazu verschiedene Präsentationstechniken 

situationsadäquat einzusetzen (analog wie digital). 

• zeitgemäße digitale Tools zur Erstellung von interaktiven Lerninhalten zu nutzen und 

flexibel mit (eigener und/oder organisationaler) digitaler Lernumgebung umzugehen. 

• lernfördernde Rahmenbedingungen in Trainingseinheit(en) unter Berücksichtigung von 

Zeit, Raum, Ort, Hard- und Software etc. zu schaffen und angemessen auf 

unvorhersehbare Situationen im Unterrichtsgeschehen zu reagieren. 

• mit Widerständen, Störungen und Konflikten im Trainingskontext professionell 

umzugehen und situativ die passende Lösungsstrategie aus einem breiten 

Methodenpool auszuwählen und anzuwenden. 

• eine Kursgruppe erfolgreich zu festgelegten Zielen zu führen (z.B. Erlangung 

bestimmter Kompetenzen, Aufbau von Wissen, Erlangung von praktischen 

Fertigkeiten, erfolgreiche Bewerbung, etc.), adäquates Feedback zu geben und die 

Teilnehmer:innen bei der Zielerreichung kompetent zu begleiten. 

• die Umsetzung eines Trainings zu evaluieren und zu reflektieren und daraus Schlüsse 

für die eigene Trainingspraxis zu ziehen. 

• Selbst- und Produktvermarktung für die eigenen Trainingsangebote zu gestalten und 

umzusetzen (Blog, Website, Social Media). 

• wirtschaftlich und auf eigene Ressourcen bedacht zu agieren. 
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Vorteile 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Abschluss & Qualifikation 

• 75% Anwesenheit je Modul 

• Absolvierung aller Selbstlernphasen 

• Positive Beurteilung der Abschlussarbeit: 

o  Teil 1: Seminarkonzept - Digitale Unterrichtsplanung für mind. 2 Tage (inkl. 

Detailplanung einer digitalen Unterrichtsequenz) zu einem selbst gewählten 

Thema 

o Teil 2: Ausarbeitung eines Vermarktungskonzeptes 

• Positive Beurteilung der Abschlusspräsentation im Rahmen der mündlichen Prüfung 

(45 Minuten): 

o Teil 1: Kurzpräsentation des Seminarkonzepts sowie Live-Simulation (oder 

Aufzeichnung) der Online-Unterrichtssequenz 

o Teil 2: Vermarktungskonzept 

 

Nach erfolgreichem Abschluss erhalten Sie das BFI Wien Diplom „Fachtrainer:in Digital 

Plus“ eingestuft auf Niveau 5 nach dem Nationalen Qualifikationsrahmen (NQR), und 

dokumentieren dadurch offiziell Ihr Können. 

Weitere Infos zum Qualifikationsregister und NQR finden Sie hier: 

www.qualifikationsregister.at/public/qualification/124/   

Kompakt und praxisnah 

Live-Online und   
Moodle Lernplattform 

Verlängerung des 
Fachtrainer:in Zertifikats 
(SystemCert) möglich 

Termine berufsbegleitend möglich 

NQR 5-Einstufung 

Ratenzahlung, Förderung möglich & 
steuerlich absetzbar 

http://www.qualifikationsregister.at/public/qualification/124/
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Ihr Weg zum Kurs 

 

Wunschausbildung und Kostenvoranschlag 

Wählen Sie Ihre Wunschausbildung aus unserem breiten Portfolio. Wir beraten 

Sie dabei gerne und stellen Ihnen den gewünschten Kostenvoranschlag aus. 

 

Kostenvoranschlag bei der Förderstelle vorlegen 

Denn Weiterbildung ist förderbar! Das Servicecenter des BFI Wien berät Sie 

gerne bezüglich Ihrer individuellen Weiterbildungsförderung. Weitere 

Informationen finden Sie unter https://www.bfi.wien/service-beratung-

foerderungen 

 

Offizielle Kurs-Anmeldung im Servicecenter 

Nehmen Sie Ihre Kostenübernahmebestätigung oder Ihren AK 

Bildungsgutschein, AK Digi-Bonus, Digi-Winner, Sprachgutschein etc. einfach 

zur Anmeldung mit. 

 

Kursgebühren zahlen 

Rechtzeitig vor Kursbeginn erhalten Sie den ERLAGSCHEIN, der gleichzeitig 

Ihre KURSKARTE ist. Sie haben auch die Möglichkeit, nach Erhalt des 

Erlagscheins eine ZINSENLOSE TEILZAHLUNG zu vereinbaren. (möglich ab 

€ 365,-) Wir beraten Sie dazu gerne. 

 

Erster Kurstag. Freude inklusive! 

Nun steht Ihrer Ausbildung nichts mehr im Wege. 

 

 

https://www.bfi.wien/service-beratung-foerderungen
https://www.bfi.wien/service-beratung-foerderungen
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Orientierung und Service 

 

 

 

 

 

 

 

 

Das Servicecenter des BFI Wien 

Sie haben Fragen zu unserem Kursangebot oder zur Bildungsfinanzierung? Rufen Sie uns 

an oder kommen Sie vorbei!  

Unsere erfahrenen Mitarbeiter:innen beraten Sie persönlich über unsere Angebote sowie die 

unterschiedlichen Fördermöglichkeiten. Detaillierte Kursinformationen und 

Kostenvoranschläge senden wir Ihnen auch gerne kostenlos zu. 

Anmeldung 

BFI Wien Servicecenter | 1030 Wien | Alfred-Dallinger-Platz 1 (5.OG) 

Telefon:  +43 1 811 78-10100 

Fax:   +43 1 811 78-10111 

E-Mail:  anmeldung@bfi.wien    

Website:  www.bfi.wien   

Öffnungszeiten 

Website: www.bfi.wien/service/servicecenter  

Mo & Mi: 08:00−16:30 | Di & Do: 08:00−18:00 | Fr: 08:00-16:00  

Erreichbarkeit & Parken 

U-Bahn: U3, Station Schlachthausgasse | Aufgang Schlachthausgasse Buslinie(n): 77A oder 

80A, Station Schlachthausgasse | 1 Minute Fußweg Straßenbahn: Linie 18, Station 

Schlachthausgasse | 1 Minute Fußweg 

 

mailto:anmeldung@bfi.wien
http://www.bfi.wien/
http://www.bfi.wien/service/servicecenter


 

www.bfi.wien  

Berufsförderungsinstitut Wien 

Alfred-Dallinger-Platz 1 | 1030 Wien 

information@bfi.wien  

+43 1 811 78 - 10100 

http://www.bfi.wien/
mailto:information@bfi.wien

