<&r>

Wirtschaft | Management | Marketing > Nachhaltigkeit & Innovation BILDUNG. FREUDE INKLUSIVE.

Kursnr.

Effektives Schreiben mit ChatGPT 23BTDB0258

Kurstermin Unterrichtsdetails
06.05.2024 bis 13.05.2024 Mo, Mi 16:30-19:30 | Online-Live Seminar via MS
Teams >

12 Unterrichtseinheiten

-
Unterrichtsort Lernformat }/
Online | Zugangslink wird zeitnah Live-Online A=)
versandt ‘
Preis Forderpreis
€ 420, €120,

480 <3

Alle Preise inkl. 10% USt.
Bitte beachten Sie die Rabatt- und Férderbedingungen. Mehr Informationen finden Sie unter bfi.wien.

Weitere Kurstermine

‘ Kursnr. Kurstermin Wochentag und Uhrzeit Lernformat ‘

‘ 24BTDB0173 01.10.2024 bis 08.10.2024 Mo, Mi 16:30-19:30 | Online-Live Seminar via MS Teams Live-Online

Das erwartet Sie

"ChatGPT ist bedngstigend gut", wird Tesla-CEO Elon Musk zitiert. Das stimmt nur bedingt: ChatGPT ist
nur dann wirklich gut, wenn man weil}, wie man den KI-Chatbot richtig bedient. Erlernen Sie in diesem
Seminar anhand konkreter Anwendungsbeispiele, wie Sie lhre Kommunikation im Arbeitsleben auf
spielerische Weise verbessern. Gemeinsam mit der Trainerin entdecken Sie Tipps und Tricks, mittels
derer Sie in Zukunft prazisere und wirkungsvollere Texte, schnelle und korrekte E-Mails, spannendere
Vortrége und Prasentationen verfassen. Erleichtern Sie sich Ihren Alltag mit den neuesten Mdglichkeiten!

6‘ Mag. Barbara Oberrauter-Zabransky
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\ Lehrgangsleiter:in
BFI Wien Alfred-Dallinger-Platz 1 & +43181178-10100 Alle Informationen in dem Dokument sind zur unverbindlichen
Berufsforderungsinstitut Wien 1030 Wien & information@bfi.wien Information ohne Anspruch auf Korrektheit und Vollstandigkeit 1

19.05.2024 bfi.wien sowie ohne Gewahr anzusehen.
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Inhalte

- Einfiihrung in ChatGPT und Co. ohne technische Vorkenntnisse
- Prompt Engineering fiir Anféanger und Fortgeschrittene

- Texte verfassen und optimieren mit ChatGPT und Co.

- Social Media und KI - ein Match made in heaven

- Ideen finden und préasentieren mit Kiinstlicher Intelligenz

- Kurze Einfiihrung in Midjourney und Co.

Nutzen und Karrieremoglichkeiten

- Formelles E-Mail an eine Behdrde oder kreatives Posting? Sie bringen mehr Klarheit und
Prézision in ihre schriftliche Kommunikation.

- Sie lernen, wie man Geschéftsdokumente wie Briefe, Berichte, Prasentationen und Memos
effektiv verfasst und mit ChatGPT optimiert.

- Sie verbessern spielerisch Online-Prasenz und Kommunikation in sozialen Medien.

- Sie entdecken, mit welchen Anweisungen ("Prompts") ChatGPT fir Inspiration und Feinschliff
Ihrer Korrespondenz sorgt.

- Sie wenden kreatives Schreiben und Storytelling im beruflichen Kontext an.

- Sie verwenden ChatGPT zur grundsétzlichen Verbesserung ihrer schriftlichen
Kommunikationsféahigkeiten.

Voraussetzungen

- Grundkenntnisse im Umgang mit Computern und dem Internet
- Interesse an kiinstlicher Intelligenz und deren Anwendungsmaglichkeiten

Zielgruppe

- Personen, die sich mit spannenden KI-Technologien wie ChatGPT auseinandersetzen und
damit das Berufsleben erleichtern wollen

- Sales-Mitarbeiter:innen, die Wert darauf legen, attraktive Aussendungen, E-Mails und Angebote
zu erstellen

- Mitarbeiter:innen im Customer Service, die immer den richtigen Ton treffen wollen, auch im
Umgang mit schwierigen Kunden

- Marketer:innen, die regelméfig informative, spannende und iberzeugende Newsletter, Mailings,
Blogtexte und Postings formulieren sollen

- Beschéftigte im HR-Bereich, die mittels mitreiBend formulierter Texte Mitarbeiter motivieren
und Top-Bewerber akquirieren wollen

- Fiihrungskréafte mit dem Wunsch, mit dem eigenen Stil zum Thought Leader zu werden

- Selbststandige, die ihre Website, Promotions und Blogartikel miihelos selbst erstellen und
damit ihr Business ankurbeln wollen

- Griinder:innen, die sich mit gelungenen Antrdgen das Leben erleichtern, Investoren und
Stakeholder mit starker schriftlicher Kommunikation tiberzeugen wollen

BFI Wien Alfred-Dallinger-Platz 1 & +43181178-10100 Alle Informationen in dem Dokument sind zur unverbindlichen
Berufsforderungsinstitut Wien 1030 Wien & information@bfi.wien Information ohne Anspruch auf Korrektheit und Vollstandigkeit 2
19.05.2024 bfi.wien sowie ohne Gewahr anzusehen.



